MANUAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS DEL COMITE MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO DE SALAMANCA, GUANAJUATO.

CMAPAS

ARTICULO 1. El presente manual es de aplicacién general y obligatorio para todo el personal que
integra el Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto., teniendo por
objeto proveer la aplicacién, en el dmbito de competencia del Comite Municipal de Agua Potabley
Alcantarillado de Salamanca, Gto., las disposiciones del Reglamento de Contrataciones Publicas
para el Municipio de Salamanca, Guanajuato; |a Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Gto.,y su Reglamento; la Ley de Adquisiciones Arrendamiento y de Servicios del Sector Publico y su

Reglamento.

ARTICULO 2. Para efectos de este Manual se entenderd por:

1.

Adjudicacién Directa: El procedimiento administrativo a traves del cual se asigna
libremente a una persona un contrato para la adquisicién, arrendamiento o enajenacion
de bienes, para la contratacién de servicios de conformidad a los montos autorizados por
el Reglamento de Contrataciones Publicas para el Municipio de Salamanca, Gto., y/o las
Leyes aplicables de acuerdo a la procedencia de los recursos, y de conformidad al ejercicio

fiscal correspondiente.

Area Convocante: Jefatura de Compras y Adquisiciones del Comité Municipal de Agua
Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto., que lleva a cabo los procedimientos de
contratacién a efecto de adquirir, arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios

que solicite la Gerencia requirente.

Area Solicitante: Gerencias que de acuerdo a sus necesidades requieran formalmente la
adquisicién, enajenacién, arrendamiento de bienes y/o la prestacidn de servicios.

Area Técnica; La Comisién responsable de elaborar, evaluar y validar las especificaciones
técnicas que se deberén incluir en el proceso de adquisicion y contratacién de servicios,
asi como su debido seguimiento en coordinacién con la Jefatura de Adquisiciones, evalia
las propuestas técnicas presentadas y es la responsable de aclarar en la junta de
aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes.

Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de Salamanca, Gto.
CMAPAS: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

Comité: E| Comité de Contrataciones Publicas de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios del CMAPAS.

Consejo Directivo: E| Organo de Gobierno del Organismo Plublico Descentralizado de la
Administracién Publica Municipal denominado Comité Municipal de Agua Potable y

Alcantarillado de Salamanca, Gto.
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10.

11.

12.

13.

16.

17.

Contratorfa: La Contralorfa Municipal del Municipio de Salamanca, Gto.

Contrato Ablerto: Segun Articulo 4, Fraccién VI de! Reglamento de Contrataciones Plblicas
para el Municipio de Salamanca, Guanajuato, Es aquel que permite adquirir y arrendar
bienes o contratar servicios por una cantidad, un presupuesto o un plazo minimo y
méximo o la combinacién de lo anterior., se complementa con el Articulo 47 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Convenios marco: Son acuerdos de voluntades que celebra el CMAPAS con uno o més
posibles proveedores, mediante los cuales se establecen de manera general las
especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que regularédn la
adquisicién o arrendamiento de bienes 0 la prestacién de servicios que, posteriormente,
mediante contratos especificas, en su caso, formalice el CMAPAS.

Jefatura de Adquisiclones: lefatura perteneciente a la Gerencia Administrativa del
CMAPAS, responsable de las adquisiciones o arrendamiento de bienes y la contratacion de

los servicios.

Fianza: Documento a través del cual el proveedor garantiza econémicamente el
cumplimiento de un contrato, el anticipo que se le hubiere entregado y los vicios ocultos
que pudiera tener el bien adquirido, la cual se constituird a favor del Comité Municipal de

Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

Garantfa de Calidad: El modelo digital proporcionado por el CMAPAS que para efectos de
garantizar la calidad en la adguisicién de bienes y/o servicios, deberd presentar en hoja

membretada del Proveedor a la entrega de los bienes y/o servicios contratados, o en los ‘\
que asf determine el CMAPAS. (\\\\

Investigacién de Mercado: Es la Solicitud de cotizaciones para identificar la existencia y Iu‘{s

caracteristicas de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores del mercado a hivél

local, estatal y nacional de bienes y servicios especificos a contratar, asl como del precio®,

estimado, basado en la informacién gue se obtenga del srea solicitante, sea de
organismos pdblicos o privados, de fabricantes, distribuidores o proveedores de bienes o
prestadores del servicio, o una combinacién de dichas fuentes de informacion.

Ley de Contrataciones: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Gto.
Leyes vinculadas a los procedimientos de Adquisiciones
Ley Orgénica de la Administracion Plblica Federal y Estatal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales;
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25,

26,

/\' Y
AR
/

/

Ley Federal de Procedimiento Administrativo y Ley Estatal en esta materia;
Ley del Servicio de Tesorer(a de la Federacién;

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

Ley de Ciencia y Tecnologia;

Ley Federal sobre Metrologfa y Normalizacién;

Ley Federal de Competencia Econémica;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Licitacién Publica: El procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a todos
los posibles interesados para que, sujetdndose a la convocatoria y bases establecidas y
aprobadas por el Comité de Adquisiciones, con la finalidad de seleccionar la més
conveniente para la adquisicién, arrendamiento de bienes y/o contratacién de servicios.

Licitacién Restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se invita a
determinados proveedores, para que sujetdndose a las bases previamente establecidas y
aprobadas por el Comité de Adquisiciones presenten sus ofertas, con la finalidad de
seleccionar la mas conveniente por el Comité.

Licitante u Oferente: Persona fisica o moral que presente sus ofertas y/o propuestas en
cualquier procedimiento de licitacién.

Municipfo: E| Municipio de Salamanca, Gto.

Padrén de Proveedores: El registro ordenado y sistematizado de las personas flsicas y
morales con capacidad para contratar, que deseen enajenar, arrendar bienes o prestar

servicios a las Dependencias.

Partida: Rubro de bienes o servicios especificos, pertenecientes a un género similar.

Pena Convencional: Pago que se fija a cargo del proveedor para el caso de que incurra en
incumplimiento de las obligaciones estipuladas contractualmente con el Comité Municipal

de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto.

Precio no aceptable: Aquél que, derivado de |a investigacidn de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como mediana en
dicha investigacién o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma

licitacién.

Precio conveniente: Aquél que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las ofertas aceptadas técnicamente en la
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27,

28.

29.

30.

31.

32,

33.

34.

35.

36.

licitacién, y a éste se le resta el porcentaje que determine el sujeto del Reglamento en las
bases.

Proveedor: La persona flsica o moral que por virtud de un contrato enajene, preste
servicios o arriende bienes al Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de

Salamanca, Gto. \
Reglamentos, Acuerdos Administrativos y Decretos R

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos
de comunicacién electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las Dependencias y Entidades de |a Administracién Publica
Federal, asf como en la presentacién de las inconformidades por la misma via,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 9 de agosto de 2000.

e Decreto por el que se expide la Ley de Firma Electrénica Avanzada. \[{

« Decreto por el que se expide la Ley de Asociaciones Publico Privadas. \

o Decreto por el que se expide la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones :\ ‘ {
Publicas. \\

Ley para Recursos Federales: La Ley de Adquisiciones Arrendamiento y del Servicios del
Sector Publico y su Reglamento.

Recursos Estatales: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Gto. \

Reglamento para Recursos Propios: El Reglamento de Contrataciones Piblicas para el \
Municipio de Salamanca, Guanajuato.

SAT: Servicio de Administracién Tributaria.

Servicios: Los que se presten al Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de
Salamanca, Gto., de cualquier naturaleza relacionados con bienes muebles e inmuebles
propiedad del Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, Gto., a
través de la celebracién de contratos de prestacién de servicios u érdenes de compra. g

sistema Electrénico de Compras Publicas: Sistema informdtico (estatal o federal) de
consulta gratuita integrado por informacién relevante para los procesos de compras

publicas CompraNet.

A— >

Tesoreria: La Tesorerfa del Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de
Salamanca, Gto.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién, importe en pesos Que establece el Instituto
Nacional de Estadistica y Geograf(a, INEGI.

Y
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MANUAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS DEL COMITE MUNICIPAL DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO DE SALAMANCA, GUANAJUATO.

ARTICULO 3. EL COMITE

Ser4 ratificado anualmente mediante acuerdo del Consejo Directivo, para efectos de este Manual,
sus integrantes invariablemente se desempefiarén con los cargos asignados por el pleno del
Consejo Directivo, en las funciones del COMITE, al tenor de lo siguiente:

I.  UN PRESIDENTE, que serd el Gerente General del CMAPAS;

H. UN SECRETARIO EJECUTIVO, que serd el Tesorero del CMAPAS;

. UN SECRETARIO DE ACTAS, que serd el Gerente Jur(dico del CMAPAS;

IV. UN SECRETARIO TECNICO, que ser4 el Jefe de Adquisiciones del CMAPAS;

V. CUATRO VOCALES, que serdn el Gerente Administrativo, el Gerente de (ngenieria
y Proyectos, el Gerente de Agua Potable y el Gerente Comercial.

ARTICULO 4. EL COMITE celebrara al menos dos sesiones ordinarias al mes, sin perjuicio de
hacerlo en cualquier tiempo en que haya asuntos urgentes que tratar, para considerarse de esta
forma la sesion extraordinaria, siendo convocados a estas reuniones con 24 horas de anticipacién
por lo menos, y convocados por el Presidente o Secretario Ejecutivo, mediante citatorio. En caso
de que haya transcurrido mds de un mes sin que el Presidente convogue a sesién, podran hacerlo
dos de cualquiera de los integrantes del Comité, en la cual los miembros de EL COMITE tendran

derecho a voz y voto.

ARTICULO 5. Las decisiones serdn tomadas por mayorfa simple, y el Presidente tendrs voto de

calidad en caso de empate. Para que el Comité se encuentre legalmente reunido, se requerira la -

asistencia de la mayoria de sus miembros.

Cada integrante.de.EL COMITE en caso de ausencia, deberd designar un suplente para la sesién en
particular, mismo que intervendrd en los mismos términos del titular.

ARTICULO 6. Atribuciones DEL COMITE:

I, Acatar las disposiciones legales y administrativas de caracter general y particular
relativas a los procedimientos para las adguisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
la contratacién de servicios, que lleve a cabo el CMAPAS;

1. Establecer las condiciones y modalidades de las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacién de servicios que lleve a cabo el CMAPAS de acuerdo a
la procedencia de los recursos y las normatividades aplicables de acuerdo a los
mismaos;

. Intervenir en los actos de presentacién y apertura de ofertas de las licitaciones,
subastas o concursos segun corresponda.

V. Sujetarse restrictamente al presupuesto de egresos debidamente autorizado para el
ejercicio fiscal aplicable por parte del CMAPAS;
V. DEROGADA
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VI

VI

Vill.

Xl.

Xl

Evaluar las ofertas conforme a los criterios establecidos en las Leyes y Reglamentos al
caso aplicables, y los que en su caso se indiquen en las bases respectivas, y emitir los
dictdmenes correspondientes;

Promover y autorizar las compras consolidadas como instrumentos que permitan un
mejor aprovechamiento del poder adquisitivo de EL C.M.A.PA.5. que se encuentren
dentro del presupuesto de egresos aplicables en el ejercicio fiscal correspondiente;
Cumplir los lineamientos y pollticas de disciplina, austeridad y racionalidad en Ia
aplicacién de recursos econdmicos de acuerdo a los lineamientos aplicables, asi como
en el buen uso de los bienes muebles propiedad del C.M.A.PA.S.;

Determinar en su caso la rescisién de contratos y el pago de indemnizaciones a los
proveedores, que se consideren procedentes, sometiendo el acuerdo a consideracidén
y autorizacién del CONSEJO DIRECTIVO y poniendo a consideracion del Departamento
turfdico;

Revisar cuatrimestralmente el Padrén de Proveedores del CMAPAS para efectos
administrativos, el cual debe contar con la siguiente informacidn, la cual se estima
necesaria en cuanto a la solvencia econémica, la cual se podrd acreditar con copia de
la declaracién anual del ejercicio fiscal anterior, estados financieros y un estado de
cuenta bancario del mes anterior a la fecha de presentacién de la documentacion; la
capacidad de produccién y abastecimiento, conforme a las normas vigentes vy

aplicables:
a) Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT, la cual debera ser actualizada

cada cuatro meses.

b) Comprobante de Domicilio fiscal vigente a la fecha de registro, el cual deberd
coincidir con su Constancia de Situacién Fiscal.

c¢) Identificacién oficial con fotograffa. En caso de tratarse de persona Moral |z
identificacién deberd ser la del Representante Legal.

d) Carétula de Estado de Cuenta Bancario y correo electronico.

e) Constancia de Opinién de Cumplimiento positiva en el SAT de acuerdo al articulo
32D del CFF, actualizada cada cuatro meses.

f) Constancia de Opinién de Cumplimiento positiva ante el IMSS de no adeudo de
contribuciones de seguridad social, actualizada cada 4 meses.

g) Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Estatales vigente, actualizada cada
cuatro meses.

h) Acta Constitutiva en caso de tratarse de Persona Moral y, en su caso, Poder del .
Representante Legal; ademas de copias simples de las modificaciones al Acta <
Constitutiva, en el supuesto de haber modificaciones.

Dictaminar la aplicacién de las sanciones a los proveedores que hayan incurrido en

incumplimiento parcial o total de los contratos e informar al Consejo Directivo.

Resolver solicitudes de prérroga de proveedores para la entrega de los bienes <

adquiridos e informar al Consejo Directivo. N

A
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XIIl.

X1V,

XV:

XV

XVl

XVl

XIX.

Aprobar los dictdmenes sobre los contratos y convenios modificatorios a fos contratos
que sean procedentes sobre causas debidamente comprobadas y procedentes.
Aprobar en cada caso, las bases para las Licitaciones Pdblicas o Concursos
simplificados que, conforme al REGLAMENTO MUNICIPAL, LEYES Y REGLAMENTQS
deban realizarse, sefialando los requisitos, plazos, anticipos, garantfas y demads
condiciones aplicables para llevar a cabo la adjudicacion del contrato respectivo;
Aprobar y resolver sobre el registro de proveedores al Patrén asf como las sanciones,
suspensiones o cancelaciones del registro cuando sea procedente.

Emitir y difundir las disposiciones administrativas de caricter general, dirigidas a
agilizar los procesos y procedimientos de adquisicion de bienesy servicios;

Promover y vigilar que la informacién relativa a las areas de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y contratacién de servicios, se procese en sistemas
computarizados,

Rendir informe por escrito al Consejo Directivo atendiendo la fraccion X, as/ como de
los proveedores que durante el periodo fueron inscritos, suspendidos o cancelados y

los motivos.
Las demés que le otorgue el REGLAMENTO MUNICIPAL y el CONSEJO DIRECTIVO.

ARTICULO 7. Se levantara un acta en cada sesién en donde quedardn anotados en forma sucinta
los asuntos tratados y el resultado de las votaciones a que haya lugar; debiéndose anexar al acta
los documentos relativos al caso en particular.

ARTICULO 8. El Presidente de EL COMITE tendré las siguientes atribuciones:

.

V.

VI

VIl

AN
/ T :,‘r-

Asistir a las sesiones de EL COMITE con voz y voto.

Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Autorizar el orden del dia y analizar previamente los expedientes de los asuntos
que se tratardn en la sesién, ordenando las correcciones gque en caso necesario se
tengan que realizar;

Aprobar las érdenes de compra de bienes y/o contrataciones de servicios
apegdndose restrictamente a lo establecido por el presente manual, siempre que
se encuentren incluidas en el presupuesto anual autorizado para adquisiciones;
Emitir su voto de calidad, en caso de empate en alguna decision;

Tomar las decisiones que contribuyan a expeditar los trabajos del Comité;

Poner a votacién del comité las solicitudes de inscripcién de proveedores al
Padrén, asf como las sanciones o cancelacién del registro de los mismos cuando asi
proceda.

En los casos de inscripcién al padrén de proveedores, autorizar la misma en la
caratula para la correcta integracion.

Difundir y/o notificar las disposiciones o acuerdos de caracter general o particular,

emitidas por EL COMITE;
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X. Las demds que le otorgue expresamente EL CONSEJO DIRECTIVO o EL COMITE;
ARTICULO 9. El Secretario Ejecutivo de EL COMITE tendrd las siguientes atribuciones:

[ Asistir a las sesiones de EL COMITE con voz y voto;

i Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias en caso de ausencla del .
Presidente;. s

. Auxiliar al Presidente en los asuntos competencia de este;

. Aprobar las drdenes de compra de bienes y/o contrataciones de servicios
apegéndose restrictamente a lo establecido por el presente manual, siempre que
se encuentren incluidas en el presupuesto anual autorizado para adquisiciones;

V. Vigilar el oportuno cumplimiento de las metas que se haya propuesto EL COMITE
informando mensualmente los avances o retrasos que al respecto hubiese, asf
como la elaboracién de informes mensuales al pleno de EL CONSEJO DIRECTIVO, v:

VI. Las demas que le encomiende el presente Manual o EL COMITE,

ARTICULO 10. E! Secretario Técnico de EL COMITE tendr4 las siguientes atribuciones:

1. Asistir a las sesiones de EL COMITE con voz y voto;

. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada sesién, integrar los documentos
que contengan la informacién resumida de los casos que se dictaminaran, recabar
de manera personal con cada uno de los Gerentes del CMAPAS fas necesidades de
bienes y servicios para el desempefio de sus actividades, as/ como recabar los
documentos que integren los expedientes que se someteran a discusién, previa
autorizacién del Presidente de EL COMITE;

. Tener actualizado el Padrén de Proveedores; solicitando la informacion a los
mismos y reportando cuatrimestralmente a EL COMITE por escrito sobre los
movimientos que se hayan realizado durante ese periodo.

A8 Solicitar o sugerir al Presidente de EL COMITE la inscripcion, suspension o
cancelacion del registro al Padron de Proveedores

V. Integrar el Padrén de proveedores, inscribiendo, suspendiendo o cancelando los
registros segun lo acordado por el Comité.

Vi Tener mensualmente un estudio de mercado integrado por las cotizaciones de los
productos, insumos, servicios, maquinaria y equipo de utilizacién ordinaria dentro
del CMAPAS.

Vil. Por acuerdo del Presidente, citar a los miembros de EL COMITE a las sesiones

ordinarias y extraordinarias.

VIIl.  Hacer llegar a cada uno de los miembros de EL COMITE los expedientes que
correspondan a cada sesion que se convoque en un perfodo minimo de 2 dfas
antes de la reunién convocada de manera ordinaria y 24 horas de anticipacién en N
las extraordinarias. 3
IX. Las deméas que le encomiende el presente manual o EL COMITE. N
\‘- i 1
j&\ / pagina 8 de 13

L :'-‘i‘ \/,}A’
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ARTICULO 11. El Secretario de Actas de EL COMITE tendrd las siguientes atribuciones:

1, Asistir a las sesiones de EL COMITE con voz y voto;
] Levantar las actas de cada sesién correspondiente, y llevar el libro de actas;

. Las demds que le encomiende el presente Manual o EL COMITE. ﬁ

ARTICULO 12. Los Vocales de EL COMITE tendrdn las siguientes atribuciones:

R Asistir a las sesiones con voz y voto;

. Desempefiar las comisiones que expresamente les encomiende EL COMITE;
n. Proponer al personal que integrard el Area Técnica en caso de requeritlo.
Iv. Las demés que Les encomiende el presente manual o EL COMITE,

ARTICULO 13. EL COMITE serd responsable de la implementacién de los sistemas y procedimientos
que se requieran para la realizacion de las operaciones que regula el presente Manual, debiendo

observar los siguientes criterios:

1 Procurar la simplificacién administrativa y la transparencia de tramites vy

procedimientos, y
. Procurar la optimizacién de los recursos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios para utilizar los estrictamente

indispensables.

ARTICULO 13 Bis. EL COMITE, dentro de un término que no excederd de quince dias hébiles
contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud, resolverd sobre la Inscripcién o ‘T\\‘
modificacién de los datos inscritos en el padrén. En caso de negativa, ésta se comunicara por
escrito fundando y motivando las razones de la misma.
]
}
J
[
{

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, se requerird al solicitante para que en un término de
cinco dias habiles posteriores a su notificacién, la aclare o complete, apercibido de que de no .
N\

hacerlo, se tendré por no presentada. .

ARTICULO 14. La planeacién de las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios que
realice EL COMITE deberd sujetarse a los requerimientos establecidos en los objetivos, metas,
-previsiones y recursos definidos por su presupuesto de egresos de EL CMAPAS,

ARTICULO 14 Bis. En los actos, contratos y procedimientos que regula este manual, se preferird en
igualdad de circunstancias a los proveedores y prestadores de servicios que estén registrados en el

padrén de proveedores; salvo situaciones urgentesy extraordinarias.

ARTICULO 15. En el proceso de planeacién y presupuestacion de las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios EL COMITE deberd estimar y proyectar los recursos
correspondientes a las adquisiciones de bienes.

oo A

i
e
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EL COMITE, a través de su Presidente serd el encargado de recopilar los programas de
Adquisiciones correspondientes de todas las Areas del CMAPAS en los primeros quince dfas del
mes de Agosto de cada afio, para que sean considerados en el anteproyecto de Presupuesto de

Egresos. \%
ARTICULO 16. El COMITE deberd autorizar la celebracién de contratos de adquisiciones, servicios, %\

arrendamiento de inmuebles o maquinaria necesarios para el cumplimiento de los servicios que
presta El CMAPAS,

En caso de una adquisicién o servicio extraordinario, emergente y/o la celebracién de contratos de
arrendamiento de inmuebles o maquinaria en situaciones de contingencia cuando no existan
instalaciones o equipos suficientes para dar solucién a las necesidades de EL CMAPAS, deberd de
ser debidamente requisitada y autorizada por El Presidente y el Secretario Ejecutivo, y puesta a
consideracién de EL COMITE en la préxima e inmediata sesién del COMITE.

ARTICULO 17. Los contratos de adquisiciones y de prestacién de servicios regulados por el
Reglamento para Recursos propios de conformidad con los montos autorizados, se adjudicaran

mediante los pracedimientos siguientes:

l. Licitacién Publica Nacional;
il. Licitacién Restringida mediante invitacién a cuando menos tres o cinco proveedores, \
\

ARTICULO 18. CRITERIOS El COMITE se apegard a lo establecido en el Reglamento para Recursos
Propios, y en este MANUAL, cuando el origen de los recursos para las adquisiciones y contratacié
de arrendamientos o servicios sea propio; en caso de origen o concurrencia de recursos estatales

y:
. Adjudicacién directa. \\
federales, se observar lo dispuestos en las LEYES Y REGLAMENTOS aplicables al caso en particular. }
I’I

!

ARTICULO 19. Para los efectos de los articulos anteriores cada operacién deberéd considerarse /
individualmente, a fin de determinar el tipo de procedimiento de adjudicacién al que se sujetars, o

sin que el importe total de la misma pueda fraccionarse.
i {/{

No se considerard importe o compra fraccionada, cuando la adquisicion del bien o serviclo
requerido, se realice con recursos asignados para el rubro en el presupuesto de egresos <|
<

autorizado del drea solicitante,

ARTICULO 20. El procedimiento de adjudicacién directa, mediante orden de compra, se llevara a
cabo por el Jefe de Adquisiciones de EL CMAPAS, en los términos del presente Manual y del
Reglamento para Recursos propio E| monto méaximo para esta modalidad serd $350,000.00
(Trescientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) mas 1.V.A. debiendo contar el solicitante con
presupuesto autorizado, sujetdndose a las siguientes bases:

//4”\ e
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L Mantener actualizadas las cotizaciones y ofertas de los proveedores idéneos, de C
bienes o servicios que sean requeridos permanentemente por EL CMAPAS, a &
efectos de garantizar las mejores condiciones de calidad, precio, garantfa y
abastecimiento;

. Seleccionar de cuando menos tres proveedores idéneos, al que otorgue las [
mejores condiciones para EL CMAPAS. N

1. Tratdndose de adquisiciones cuyo monto sea menor a 0s $50,000.00 (Cincuenta N\,
mil pesos 00/100 M.N.) serd suficiente una cotizacién, previo estudio de mercada, .

Iv. Contar con la autorizacién del Presidente y Secretario Ejecutivo de EL COMITE \ }

V. Rendir informe a EL COMITE mensualmente del ejercicio de esta atribucion. /

VI En temporada de lluvias y/o contingencia y que se ponga en riesgo el suministro ~—

de agua potable o se trate de inundaciones que pongan en riesgo la integridad de
las personas y de sus bienes se podrén realizar compras emergentes a través del
departamento de Compras en coordinacién con el Gerente de Mantenimiento
hasta por un monto de $ 30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 m.n.), rebasando
este limite deberd solicitarse la autorizacién del Presidente y Secretario Ejecutivo

del Comité.

ARTICULO 21, Las Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios con valor superior a
$350,000.00 (Trescientos cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) mas L.V.A., deberdn encontrarse -
incluidas en el presupuesto anual y deberdn ser autorizadas por acuerdo de todos los miembros (._.lll,_
de EL COMITE, independientemente de su formalizacién bajo contrato. \

En caso de que la adquisicién solicitada no disponga del presupuesto correspondiente el Gerente Ny |
de Area solicitard la autorizaci6n del presupuesto para dicha operacién. ' N\ |
\ ¥
ARTICULO 22. E! procedimiento de Licitacién Restringida se llevard a cabo por EL COMITE, \\) {
sujeténdose a las siguientes bases: A \
L El Secretario Técnico elaborard las invitaciones conjuntamente con las bases y }1 \
requisitos para los proveedores idéneos inscritos en el Padrén de Proveedores de EL \{
CMAPAS, v las girard, previa firma del Presidente del CONSEJO DIRECTIVO. |
. Los proveedores serdn seleccionados atendiendo a la calidad y costo de los bienes y
servicios que ofrezcan para solventar los requerimientos; y en sus antecedentes en |a .
prestacién de servicios y proveeduria para EL CMAPAS \

. La invitacién deberd contener como minimo, la descripcién completa de los bienes .
y/o servicios a contratar, el plazo y sitio para la adquisicién de las bases y las fechas
para la presentacién de propuestas, fallo y firma del contrato y el plazo para la 3
entrega de los bienes y/o servicios a contratar, ademas deberd especificar el
fundamento legal vy los criterios de seleccién en que se basara el procedimiento de

adjudicacién, \) \
. WA

.',‘ L4 \ I
\ 1 I\"{ X [
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v. Recibidas y evaluadas las ofertas de los proveedores, EL COMITE adjudicara el
contrato correspondiente, al que ofrezca las mejores condiciones de calidad, precio, \
garantia y abastecimiento de los bienes, o prestacién del servicio de conformidad a lo 3
dispuesto en el REGLAMENTO PARA RECURSOS PROPIOS, o en las LEYES Y

REGLAMENTOS al caso aplicables

—C A

/
& L~
rd

EL COMITE informard al CONSEJO DIRECTIVO, mensualmente del ejercicio de esta atribucién.

ARTICULO 23. Las Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios con valor superior a
$150,000.00 (Ciento cincuenta mil pesos 00/100 M.N.} mds I.V.A, deberdn formalizarse en un f

Contrato.
\

ARTICULO 24. En el caso de adquisicién de bienes o servicios con recursos propios, que se \ IJ
adjudiquen mediante Licitacién o Concurso, en el que solo exista un proveedor gque reuna las \. |
especificaciones requeridas del bien o servicio EL COMITE adjudicard el contrato correspondiente \, |
en estricto apego a lo dispuesto en EL REGLAMENTO PARA RECURSOS PROPIOS. ‘."-\ PH f
‘e

ARTICULO 25, EL. COMITE solo podrd aprobar la enajenacién de bienes muebles de su propiedad, \J.\‘u_‘_.
il

1

cuando éstos resulten inadecuados, obsoletos o en desuso para el servicio, previo dictamen

técnico, y se cuente con autorizacién previa del CONSEJO DIRECTIVO y del H. Ayuntamiento del \
{

Municipio de Salamanca, Gto., Llevando cabo el proceso que para tal efecto establece el

Reglamento de Contrataciones Pdblicas para el Municipio de Salamanca, Gto., asi como lo
estipulado en la Ley Organica Municipal para el Estado de Gto. ( *\K

ARTICULO 26. Los contratos que deban formalizarse serdn revisados por la Direccién Juridica
suscritos por el Presidente, el Secretario y el Tesorero del CONSEJO DIRECTIVO para 4
formalizacién. Con independencia de lo anterior, dicho instrumento debe contar al menos con Ia'\\
firma del titular del drea solicitante del bien o servicio, as/ como la del Jefe de Adquisiciones. 8 . |

ARTICULO 27. El CONSEJO DIRECTIVO determinard las politicas, bases y lineamientos
administrativos de control interno que considere pertinentes de aplicacién independientemente y '

del presente Manual. .

ARTICULO 28. En todos los casos, la elaboracién de las bases para la adquisicién de bienes o .
servicios mediante Licitacién Publica o Restringida, estardn a cargo del Jefe de Adquisiciones, \

serdn revisadas por la Direccién Jurfdica y validados por EL COMITE. ;

ARTICULO 29. Invariablemente de los documentos que se elaboren por las 4reas, asi como del
propio COMITE, los expedientes de adquisiciones, servicios, arrendamientos y contrataciones, asi
como la documentacién relativa a los procedimientos de licitacién (restringida o publica), deberdn

de estar debidamente resguardados por el Jefe de Adquisiciones.

Lus actas y documentos anexos a cada sesidn, asi como el libro de actas deberan de ser estar
respuardados por el Secretario de Actas del COMITE.
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TRANSITORIOS

Primero. El presente Manual entra en vigor a partir del dfa siguiente a la emisién del acuerdo de
aprobacién por parte del CONSEJO DIRECTIVO del CMAPAS

Segundo. La entrada en vigor del presente Manual abroga el MANUAL PARA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTO Y
CONTRATACION DE SERVICIOS del CMAPAS de fecha 11 de Junio del 2021, y cualquier otra
disposicién que incluya los aspectos reglamentados en el presente Manual.

Dado en las instalaciones del Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca, por el pleno
de los integrantes del Consejo Directivo, mismos que lo suscriben y ratifican a los 11 dias del mes
de Junio del afio 2021, para su debida aplicacion.

%P. FRANCISCO JAVIER JIMENEZ GONZALE

). ____ PRESIDENTE
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