
COMITE MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

                       DE SALAMANCA, GUANAUATO

                 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO        ENERO 2021

Nombre de la 
Dependencia
Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Presidencia del 
Consejo

Francisco Javier 
Jimenez Gonzalez

Presidente del 
Consejo Directivo

PRESIDENTE Naranjos n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 0207 Etx 1166 presidente.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Presidencia del Consejo 1 atencion ala ciudadania 27.CMAPAS/1.1/1.

2 Certificaciones 27.CMAPAS/1.1/2.

1 Enviada 27.CMAPAS/1.1/3.1

2 Recibida 27.CMAPAS/1.1/3.2

1 Actas de Comité 27.CMAPAS/1.1/4.1

2 Actas de Comisión 27.CMAPAS/1.1/4.2

3 Actas de Consejo 27.CMAPAS/1.1/4.3

5 Representaciones Legales 27.CMAPAS/1.1/5.

6 Control Interno 27.CMAPAS/1.1/6.

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de 
Comunicacion Social

Rafael Cruz Ayala Jefe de Comunicación 
Social

Jefe de Comunicación Social Naranjos n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 0207 Etx 1137 comsoc.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Enviada 27.CMAPAS/1.2/1.1

2 Recibida 27.CMAPAS/1.2/1.2

2 Estudios y Proyectos 1 Estudios de opinión 27.CMAPAS/1.2/2.1

3 Informes 1 Informes de actividades 27.CMAPAS/1.2/3.1

4 Programas 1 Cultura del Agua 27.CMAPAS/1.2/4.1

1 Revista 27.CMAPAS/1.2/5.1

2 Boletines 27.CMAPAS/1.2/5.2

3 Socialización 27.CMAPAS/1.2/5.3

6 Reportes 1 Publicaciones de CMAPAS CEAG 27.CMAPAS/1.2/6.1

7 Campañas de difusión 27.CMAPAS/1.2/7

Nombre de la 
Dependencia

Archivo de trámite

Unidad 
administrativa

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Willian Arturo Molina 
Sanchez

Naranjos n. 101 col. 
Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 

transparencia.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 actas de comite de transparencia 27.CMAPAS/1.3/1.1

2 Requerimientos 1 Recursos de Revisión 27.CMAPAS/1.3/2.1

3 Capacitación 27.CMAPAS/1.3/3

4 Información pública de oficio 27.CMAPAS/1.3/4

5 Solicitudes de información 27.CMAPAS/1.3/5

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Jose Antonio Gutierrez 
Serrano

Naranjos n. 101 col. 
Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1113 auditor1.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Atención a quejas y denuncias 27.CMAPAS/1.4/1

1 Enviada 27.CMAPAS/1.4/2.1

2 Recibida 27.CMAPAS/1.4/2.2

3 Entrega-Recepción 27.CMAPAS/1.4/3

1 Específicas 27.CMAPAS/1.4/4.1

2 Integrales 27.CMAPAS/1.4/4.2

3 Coordinación de auditorías  27.CMAPAS/1.4/4.3

5 Control Interno  27.CMAPAS/1.4/5

1 Planeación  27.CMAPAS/2.4/1

1 Sistema ATL  27.CMAPAS/2.4/2.1

2 H.mantenimientto preventivo  27.CMAPAS/2.4/2.2

3 Mov. Sistema ATL  27.CMAPAS/2.4/2.3

3 Sistema de gestion y Calidad 27.CMAPAS/2.4/3.1

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

gerencia General
Francisco Javier 

Rodriguez Ortiz Gerencia General

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Ext 1113 gerentegeneral.cmapas@gmail.com

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Descripción general de series

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Correspondencia

Consejo Directivo, Comisión y 
Comité

Correspondencia

Comunicación

3

4

1

5

2

4

2

Consejo Directivo 
CMAPAS

Comunicación Social

Unidad de 
Transparencia y Acceso 
a la Información Pública

Auditoria Interna

1

2

3

4

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Correspondencia

Auditorías

Informática



gerencia General
Maria del Rosio Mendoza 

Fonseca Asistente General Naranjos n.101 Col. Bellavista464 64 8 02 07 Etx 1146 gral1.cmapas@gmail.com

gerencia General
Carlos Alberto Da Mota 

Rodriguez

C. de Sistema de 

Gestion Enlase de Archivo

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Etx 1152 sgc.cmapas@gmail.com

gerencia General
Hugo Enrique Hernandez 

Sierra

Coordinador de 

Planeacion Coordinador de Planeacion

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Etx 1134 planeacion.cmapas@gmail.com

gerencia General
Luis Fernando Perez Lara C.de Sistemas de Imformatica

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Etx 1120 informatica.cmapas@gmail.com

gerencia General
Martha Veronica 

Gutierrez Martinez

A. Programador 

Analista Auxiliar Programador Analista

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Etx 1104 informatica1.cmapas@gmail.com

gerencia General
Luis Enrique Lara Garcia

Tecnico Programador 

Analista Tecnico Programador Analista

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Etx 1104 informatica2.cmapas@gmail.com

gerencia General
J. Martin Alfredo  Razo 

Perez Supervisor de SeguridadSupervisor de Seguridad

Naranjos n.101 Col. 

Bellavista 464 64 8 02 07 Etx 1044 seguridad.cmapas@gmail.com

gerencia General
Guadalupe Uriel Mata 

Ramirez Supervisor de SeguridadSupervisor de Seguridad 464 64 8 02 07 Etx 1044 seguridad1.cmapas@gmail.com

gerencia General
Eduardo Miguel Miranda 

Ojeda 464 64 8 02 07 Etx 1044 cont3.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Planeación  27.CMAPAS/2.0/1.0

1 Sistema ATL  27.CMAPAS/2.0/2.1

2 H.mantenimiento preventivo  27.CMAPAS/2.0/2.2

3 Mov. Sistema ATL  27.CMAPAS/2.0/2.3

3 Sistema de gestion y Calidad 27.CMAPAS/2.0/3.0

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia 
Administrativa

Rosa Maria Ghutierrez 
Ojeda

Gerente 
Administrativo

Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

4646480207  Etx. 1148 admon.cmapas@gmail.com

Veronica Edith Zavala 
Gutierrez

Auxiliar Contable Enlase de Archivo Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

4646480207  Etx. 1147 cont2.cmapas@gmail.com

Ruth Vazquez Huerta
Enlase de Archivo Naranjo n. 101 col. 

Bellavista
4646480207  Etx. 

admon1.cmapas@gmail.com

Victor David Valdez 
Barron

Enlase de Archivo Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

4646480207  Etx. 
rh2.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Expedientes de personal 27.CMAPAS/2.1/1.1

2 Seguridad Social 27.CMAPAS/2.1/1.2

3 Documentación de nómina 27.CMAPAS/2.1/1.3

4 Incapacidades 27.CMAPAS/2.1/1.4

5 Permisos 27.CMAPAS/2.1/1.5

6 C. de trabajo 27.CMAPAS/2.1/1.6

7 Recibos de nómina 27.CMAPAS/2.1/1.7

8 Tiempo extra 27.CMAPAS/2.1/1.8

9 psajes 27.CMAPAS/2.1/1.9

1 Correspondencia

2 Estados Financieros 27.CMAPAS/2.1/2.2

3 F. Gubernamentales 27.CMAPAS/2.1/2.3

4 P. de Comprobante 27.CMAPAS/2.1/2.4

5 P. de Recaudación 27.CMAPAS/2.1/2.5

6 Póliza de Ingreso 27.CMAPAS/2.1/2.6

7 P. de Diario 27.CMAPAS/2.1/2.7

8 P. de Transferencia 27.CMAPAS/2.1/12.8

9 P. de Comisiones 27.CMAPAS/2.1/2.9

10 P. de Cheques de... 27.CMAPAS/2.1/2.10

11 P. de Registro de Int. 27.CMAPAS/2.1/2.11

12 Pólizas de cheque 27.CMAPAS/2.1/2.12

1 Lista de Raya 27.CMAPAS/2.1/3.1

2 Recibos de Nómina 27.CMAPAS/2.1/3.2

3 C. de Sueldos 27.CMAPAS/2.1/3.3

4 C, Interna 27.CMAPAS/2.1/3.4

5 cursos 27.CMAPAS/2.1/3.5

1 Directa 27.CMAPAS/2.1/4.1

2 Licitación 27.CMAPAS/2.1/4.2

3 Órdenes de Compra 27.CMAPAS/2.1/4.3

1 Presupuestos 27.CMAPAS/2.1/5.1

2 Acuerdos 27.CMAPAS/2.1/5.2

3 Informes Trimestral 27.CMAPAS/2.1/5.3

4 Inmuebles 27.CMAPAS/2.1/5.4

5 L. de observaciones 27.CMAPAS/2.1/5.5

1 Requisiciones 27.CMAPAS/2.1/6.1

Vales de entrada 27.CMAPAS/2.1/6.2

Vales de salida 27.CMAPAS/2.1/6.3

Bitácoras 27.CMAPAS/2.1/6.4

Inventarios 27.CMAPAS/2.1/6.5

1 Aclaraciones 27.CMAPAS/2.1/7.1

2 Cortes de cajeros A. 27.CMAPAS/2.1/7.2

3 Bitácoras 27.CMAPAS/2.1/7.3

4 Pagos a Presidencia 27.CMAPAS/2.1/7.5

5 Recibidos 27.CMAPAS/2.1/7.6

6 Pregiales 27.CMAPAS/2.1/7.7

1 Check 27.CMAPAS/2.1/8.1

2 Bitácoras 27.CMAPAS/2.1/8.2

1 Pólizas de Seguro 27.CMAPAS/2.1/9.1

2 Escrituras 27.CMAPAS/2.1/9.2

3 Expedientes de Unidades 27.CMAPAS/2.1/9.3

4 Presupuestos 27.CMAPAS/2.1/9.4

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

5

6

7

8

9

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Activos fijos y presupuestos

2

1

Guía Simple de Archivo

2

3

4

Gerencia General

Gerencia Administrativa

2

1

Recursos Humanos

Administración

Nómina

Adquisiciones

Tesorería

Almacen

Cajas

Vigilancia

27.CMAPAS/2.1/2.

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Informática



Gerencia Agua 
Potable

Esteban Dominguez 
Canchola

Gerente Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 1123 alc1.cmapas@gmail.com

Marisol Nieto Martinez Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 
alc2.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Sectorización 27.CMAPAS/2.2/1

2 Distribución 27.CMAPAS/2.2/2

3 Mantenimiento de Redes 27.CMAPAS/2.2/3

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de 
Ingenieria y 
proyectos MIGUEL ANGEL AREVALO VEGA

GERENTE DE 
INGENIERIA Y 
PROYECTOS

Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 

inge1.cmapas@gmail.com

Gerencia de 
Ingenieria y 
proyectos YASMIN ISABEL MATA AVILA

ASISTENTE DE LA 
GERENCIA DE 
INGENIERIA Y 
PROYECTOS ENLACE

Naranjo n. 101col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 

inge2.cmapas@gmail.com

Gerencia de 
Ingenieria y 
proyectos ALEJANDRA BRAVO ZUÑIGA

TECNICO DE 
CONCURSOS Y 
ANALISIS DE COSTOS ENLACE

Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 

conc2.cmapas@gmail.com

Gerencia de 
Ingenieria y 
proyectos MARTIN DANIEL ESPINOZA FLORES

AUXILIAR DE 
SUPERVICION Y 
CONCURSOS ENLACE

Naranjo n. 101col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 

conc5.cmapas@gmail.com

Gerencia de 
Ingenieria y 
proyectos

SANDRA CRISTINA 
MOSQUEDA 
TOLENTINO DIBUJANTE ENLACE

Naranjo n. 101col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 

cata2.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Concurso y Análisis de Costos 1 Padrón de Contratistas 27.CMAPAS/2.3/1.1

2 Construcción 1 R. de Drenaje Sanitario 27.CMAPAS/2.3/2.1

1 Técnicos 27.CMAPAS/2.3/3.1

2 Ejecutivos 27.CMAPAS/2.3/3.2

4 Jefe de proyectos 27.CMAPAS/2.3/4

5 Eficencia física 27.CMAPAS/2.3/5

1 D. Entrega-Recepción Fraccionamientos 27.CMAPAS/2.3/6.1

2 D. Planta de Tratamiento 27.CMAPAS/2.3/6.2

1 Fichas 27.CMAPAS/2.3/7.1

2 Reportes de Obra 27.CMAPAS/2.3/7.2

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia Comercial
Miguel Angel Hernandez 
Trejo

Gerente Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 1122 gecom.cmapas@gmail.com

Annel SoledadReyues 
Ordaz

Auxiliar 
Administrativo

Enlasde de Archivo Naranjo n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1135 atusu6.cmapas@gmail.co

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Gestión Social 27.CMAPAS/2.4/1

1 Recibos de agua 27.CMAPAS/2.4/2.1

2 Cartera vencida 27.CMAPAS/2.4/2.2

3 L. y Reconexiones 27.CMAPAS/2.4/2.3

1 Suspensiones 27.CMAPAS/2.4/3.1

2 Activaciones 27.CMAPAS/2.4/3.2

3 Reconexiones 27.CMAPAS/2.4/3.3

1 Enviada 27.CM APAS/2.4/4.1

2 Recibida 27.CM APAS/2.4/4.2

1 O. de conexiones 27.CMAPAS2.4/5.1

2 O. de Suspensiones 27.CMAPAS2.4/5.2

3 O. de Ajustes 27.CMAPAS2.4/5.3

1 C. de Titular 27.CMAPAS/2.4/6.1

2 C. de Drenaje 27.CMAPAS/2.4/6.2

1 P. Contratación 27.CMAPAS/2.4/7.1

2 P. Obrar 27.CMAPAS/2.4/7.2

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia Juridica
Juan Alejandro Rivera 
Muñoz

Gerente Jurídico Gerente Naranjos No. 101, Col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1114 gjur.cmapas@gmail.com

Emiliano Prieto Vargas Jefe de Asuntos 
Jurídicos 

Enlace de Archivo de Trámite Naranjos No. 101, Col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1141 gjur.cmapas@gmail.com

Daniela Rico Ortega Auxiliar Juridico Auxiliar Juridico Naranjos No. 101, Col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1141

Yoselyn Cortez Lozano Secretaria de 
Gerencia J. 

Enlace de Archivo de Trámite Naranjos No. 101, Col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Ext 1141 gjur.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Denuncias y/o querellas 27.CMAPAS/2.5/1.1

2 Contencioso Administrativo Estatal 27.CMAPAS/2.5/1.2

3 Contenciosos Administrativo Federal 27.CMAPAS/2.5/1.3

4 Amparo 27.CMAPAS/2.5/1.4

5 Civil 27.CMAPAS/2.5/1.5

6 Laboral 27.CMAPAS/2.5/1.6

3

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

1

Convenios

Asuntos contenciosos

Coordinador de proyectos

Fraccionamientos

Catastro

Facturación

Guía Simple de Archivo
Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Gerencia de Agua 
Potable

Gerencia de Ingeniería y 
Proyectos

Gerencia Comercial

2

7

Recuperación de cartera vencida

Correspondencia

Servicio al usuario

Contratos

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

6

7

2

3

4

5

6

3

4



7 Penal 27.CMAPAS/2.5/1.7

8 Recursos Administrativos 27.CMAPAS/2.5/1.8

9 Jurisdicciones voluntarias 27.CMAPAS/2.5/1.9

1 Entrada 27.CMAPAS/2.5/2.1

2 Salida 27.CMAPAS/2.5/2.2

3 Oficialía de partes 27.CMAPAS/2.5/2.3

3 Licencias y permisos 1 Trámite jurídico-administrativo 27.CMAPAS/2.5/3.1

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de Clidad 
del Agua

 J.Jesus Mendoza 
Fernandez

Naranjos n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 1117 calagu.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Planta de Tratamiento ptar 27.CMAPAS/2.6/1

2 Saneamiento y Ambiental 27.CMAPAS/2.6/2

3 Cloración 27.CMAPAS/2.6/3

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gerencia de 
Alcantarillado

Luis Alberto Corres 
Velasco

Naranjos n. 101 col. 
Bellavista

464 64 8 02 07 Etx 1123 alc1.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Sectorización 27.CMAPAS/2.7/1

2 Distribución 27.CMAPAS/2.7/2

3 Mantenimiento de redes 27.CMAPAS/2.7/3

Nombre de la 
Dependencia

Nombre de la 
Dependencia

Nombre Puesto Cargo Domicilio Teléfono Correo electrónico

Gencia de 
Mantenimiento

Enrique Sepuiveda Gerente 4646480207  Etx 1017 mtto8.cmapas@gmail.com

Na. Ines Flores 
Betancourt

enlase de archivo 464 64 8 02 07 Etx 1147 atusu1.cmapas@gmail.com

Clave Subsección Clave Serie Clave Subserie clave de clasificacion Archivistica

1 Mantenimiento Electromecánico 27.CMAPAS/2.8/1

2 Telecomunicaciones 27.CMAPAS/2.8/2

3 Taller Mecánico 27.CMAPAS/2.8/3

4 Conservación 27.CMAPAS/2.8/4

5 Mando único 27.CMAPAS/2.8/5

5

2 Contratos y convenios

6

7

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.

8

Gerencia Jurídica

Gerencia de Calidad del 
Agua

Gerencia de 
Alcantarillado

Gerencia de 
Mantenimiento

Guía Simple de Archivo

Comité de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca (CMAPAS)

Relación de responsables de archivos.


