
COMITE MUNICIPAL DEAGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

         DE SALAMANCA, GUANAJUATO.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CMAPAS) ENERO 2021

27.CMAPAS/1.1/1. X x 1 13 3 10 X
27.CMAPAS/1.1/2. X X 3 8 3 5 X

27.CMAPAS/1.1/3.1 Enviada x 1 año 6 años 3 años 3 años x
27.CMAPAS/1.1/3.2 Recibida x 1 año 6 años 3 años 3 años x
27.CMAPAS/1.1/4.1 Actas de comité x x 3 años Indefinido 3 años Indefinido x
27.CMAPAS/1.1/4.2 Actas de comisión x x 3 años Indefinido 3 años Indefinido x
27.CMAPAS/1.1/4.3 Actas de consejo x x 3 años Indefinido 3 años Indefinido x

27.CMAPAS/1.1/5. X X 10 5 5 X
27.CMAPAS/1.1/6. 3 años 13 años 3 años 10 años X

27.CMAPAS/1.2/1.1 Enviada x 1 año 6 años 3 años 3 años X
27.CMAPAS/1.2/1.2 Recibida X 1 6 3 3 X

27.CMAPAS/1.2/2 27.CMAPAS/1.2/2.1 Estudios de opinión X 1 año 5 meses 1 año 5 meses 5 meses 1 x

27.CMAPAS/1.2/3 27.CMAPAS/1.2/3.1 Informe de actividades 
de CMAPAS

x 6 3 3
x

27.CMAPAS/1.2/4 27.CMAPAS/1.2/4.1 Cultura del Agua X 7 3 4 X
27.CMAPAS/1.2/5.1 Revista x 7 3 4 x x
27.CMAPAS/1.2/5.2 Boletines x 3 6 3 3 x
27.CMAPAS/1.2/5.3 Socializacion x 3 6 3 3 X

27.CMAPAS/1.2/6 x 3 años 10 6 4 X
27.CMAPAS/1.2/7 x 3 6 3 3 X

27.CMAPAS/1.3/1 X X 20 10 10 X
27.CMAPAS/1.3/2 27.CMAPAS/1.3/2.1 Recursos de Revisión X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/1.3/3 X 5 3 2 X
27.CMAPAS/1.3/4 X X X 10 5 5 X
27.CMAPAS/1.3/5 X X 10 5 5 X

27.CMAPAS/1.4/1 x 13 años 3 años 10 años X
27.CMAPAS/1.4/2.1 Enviada X 5 2 3 X
27.CMAPAS/1.4/2.2 Recibida X 5 2 3 X

27.CMAPAS/1.4/3 X X x x 20 10 10 X
27.CMAPAS/1.4/4.1 Específicias X X X X 15 14 1 X

27.CMAPAS1.4/4 27.CMAPAS/1.4/4.2 Integrales X X X X 15 14 1 X
 27.CMAPAS/1.4/4.3 C. de auditorías X X X X 15 14 1 X

 27.CMAPAS/1.4/5 X 2 2 0 X

 27.CMAPAS/2.4/1 X 12 10 2 x

 27.CMAPAS/2.4/2.1 X 4 3 1 X x
 27.CMAPAS/2.4/2.2 X 4 3 1 X x
 27.CMAPAS/2.4/2.3 X 4 3 1 X x

27.CMAPAS/2.4/3.1 X 3 2 1 x

27.CMAPAS/2.1/1.1 X 25 1 24 X x
27.CMAPAS/2.1/1.2 X 8 2 2 X X
27.CMAPAS/2.1/1.3 X 5 3 2 X x
27.CMAPAS/2.1/1.4 X 15 10 5 X x
27.CMAPAS/2.1/1.5 X 5 4 1 X x
27.CMAPAS/2.1/1.6 X X  12 6 6 x
27.CMAPAS/2.1/1.7 X X X 5 2 3 X x
27.CMAPAS/2.1/1.8 X X  5 2 3 X x
27.CMAPAS/2.1/1.9 X X  5 2 3 X x

X X X 12 8 4 8 x
X X X 12 8 4 8 x

27.CMAPAS/2.1/2.2 X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.3 X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.4 X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.5 X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.6 P.DE RECAUDACION X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.7 POLIZAS DE DIARIO X X X 12 8 4 8 x

27.CMAPAS/2.1/12.8      P. de transferencia X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.9 P. de Comiciones X X X 12 8 4 8 x

27.CMAPAS/2.1/2.10 X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.11 p.de registro X X X 12 8 4 8 x
27.CMAPAS/2.1/2.12 p. de cheques X X X 12 8 4 8 x

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Consejo Directivo
SUB-SECCIÓN: Presidencia del Consejo

Valor Documental Conservación Destino Final

Atención Ciudadana
Certificaciones

Representaciones legales
Control interno

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Consejo Directivo
SUB-SECCIÓN: Comunicacion Social

Valor Documental Conservación Destino Final

Clave

27.CMAPAS/1.1/3.

27.CMAPAS/1.1/4.

Clave Subserie Administrativo Contable AT

Destino Final

Atención a quejas y denuncias

Entrega - Recepción

Control interno

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: GERENCIA GENERAL
SUB-SECCIÓN: PLANEACION

Valor Documental Conservación Destino Final

Estudios y proyectos

Informes

Programas

Reportes
Campañas de difusión

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Consejo Directivo
SUB-SECCIÓN: Unidad de TransparencIa y Acceso a la Información Pública

Valor Documental Conservación Destino Final

Actas
Requerimientos

Capacitación
Información pública de oficio
Solicitudes de información

Destino Final

Expediente de Personal
Seguridad social

Documentación de nómina
Incapacidades

Permisos
C. de trabajo

Recibos de nómina
Tiempo extra

Pasajes

Planeacion

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: GERENCIA GENERAL
SUB-SECCIÓN: INFORMATICA

Valor Documental Conservación Destino Final

Sistema atl
Mantenimiento preventivo

Mov. Del sistema atl

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: GERENCIA GENERAL
SUB-SECCIÓN: SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

Valor Documental Conservación Destino Final

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: ADMINISTRACION

Valor Documental Conservación Destino Final

Estados Financieros
 F. gogernamentales

Póliza de Ingreso
P.de comprovante

P. de cheque devueltos

Clave

27.CMAPAS/1.2/1

27.CMAPAS/1.2/5

Clave

Clave

27.CMAPAS/1.4/2

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

27.CMAPAS/2.1/2.

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de  Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: Recusos humanos

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Consejo Directivo
SUB-SECCIÓN: Auditoría Interna

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Valor Documental

Valor Documental

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Plazo de 
Conservación

Plazo de 
Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

AT

AT

AT

AT

AT

AT

AT

AT

Conservación

Conservación

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Serie

Correspondencia

Consejo directivo, comisión y 
comité

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Serie

Correspondencia

Comunicación

Serie

Serie

Correspondencia

Auditorías

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Correspondencia



27.CMAPAS/2.1/3.1 x x x 5 2 3 x
27.CMAPAS/2.1/3.2 x x x 5 2 3 x
27.CMAPAS/2.1/3.3 x x x 5 2 3 x
27.CMAPAS/2.1/3.4 x x x 5 2 3 x
27.CMAPAS/2.1/3.5 x 5 2 3 x

27.CMAPAS/2.1/4.1 Directa x x Indefinida 13 años 3 años 10 años x
27.CMAPAS/2.1/4.2 licitacion x x Indefinida 13 años 3 años 10 años x
27.CMAPAS/2.1/4.3 Ordenes de Compra x x Indefinida 13 años 3 años 10 años x

27.CMAPAS/2.1/5.1 x x x Indefinida 13 años 3 años 10 años x
27.CMAPAS/2.1/5.2 x
27.CMAPAS/2.1/5.3 X X X 10 7 3 x
27.CMAPAS/2.1/5.4 X X  Indefinida 13 años 3 años 10 años x
27.CMAPAS/2.1/5.5 X X X 10 7 3 x

27.CMAPAS/2.1/6.1 X 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/6.2 x 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/6.3 x 10 3 7 X
27.CMAPAS/2.1/6.4 X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.1/6.5 x 5 2 3 X

27.CMAPAS/2.1/7.1 X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.1/7.2 X X X 12 3 9 X

27.CMAPAS/2.1/7.4/1 Ingresos Generales X X X 12 3 años 9 X
27.CMAPAS/2.1/7.4/2 Translado de Valores X X X 12 3 años 9 X

27.CMAPAS/2.1/7.4 X X X 12 3 años 9 X
27.CMAPAS/2.1/7.5 X X X 12 3 años 9 X
27.CMAPAS/2.1/7.6 X X X 12 3 años 9 X

27.CMAPAS/2.1/8.1 X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.1/8.2 X 5 2 3 X

27.CMAPAS/2.1/9.1 X X 5 1 4 X
27.CMAPAS/2.1/9.2 X X 15 10 5 X
27.CMAPAS/2.1/9.3 X X 15 10 5 X
27.CMAPAS/2.1/9.4 X X X 15 10 5 X

GERENCIA DE AGUA POTABLE

27.CMAPAS/2.2/1 X 10 5 5 X

27.CMAPAS/2.2/2 X X 5 3 2 X

27.CMAPAS/2.2/3 X 8 5 3 X

GERENTE DE INGENIERIA Y PROYECTOS

 27.CMAPAS/2.3/1 X 15 10 5 X

 27.CMAPAS/2.3/2 X X X 15 10 5 X

Destino Final

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: Tesoreria

Valor Documental Conservación Destino Final

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: NOMINAS

Valor Documental Conservación Destino Final

Destino Final

Aclaraciones
Cortes de cajeros A.

Pagos  a Presidencia
Recibos

Prediales

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: Vijilancia

Clave

27.CMAPAS/2.1/7.3

Presupuestos
Acuerdos

Informes trimestral
inmuebles

I. de observaciones

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: ALMACEN

Valor Documental Conservación Destino Final

Requiciciones
Vales de entradas
Vales de salidas

bitacoras
inventarios

Destino Final

check 
Bitacoras

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: Coordinador de Activos Fijoa y Presupuestos

Valor Documental Conservación Destino Final

Polizasde Seguro
Escrituras

EXPEDIENTE DE UNIDADES
Presupuestos

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA

Clave

Clave

Destino Final

Sectorizacion

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Agua Potable
SUB-SECCIÓN: Supervisor de Ditribucion

Valor Documental Conservación Destino Final

S. de Distribucion

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca

Clave

Clave

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Serie

Serie

SECCIÓN: Gerencia Agua Potable
SUB-SECCIÓN: Supervisor de Mantenimiento de Redes

Valor Documental Conservación Destino Final

Redes

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCIÓN: Coordinador de Concursos y Analisis de Costos

Valor Documental Conservación Destino Final

Padron de Contratistas

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos

Clave

Clave

AT

AT

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Serie

Serie Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Contable

SUB-SECCIÓN: Coordinador de Construccion

Valor Documental Conservación Destino Final

Red Drenaje Sanitario

Clave AT
Baja 

Documental
Serie Clave Subserie Administrativo AC

Clave

Clave

27.CMAPAS/2.1/4

Clave

Clave

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: Adquisiciones

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Agua Potable
SUB-SECCIÓN: Jefe  de Sectorizacion

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Administrativa
SUB-SECCIÓN: Jefe de Cajas

Lista de Raya
Recibos de Nomina

C. de Sueldos
C. INTERNA

CURSOS

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Administrativo

Valor Documental

Valor Documental

Valor Documental

Valor Documental

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

AT

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

AT

AT

AT

AT

AT

AT

AT

AT

Conservación

Conservación

Conservación

Conservación

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Serie

Adquisiciones

Serie

Serie

Serie

Serie

Bitacoras

Serie

Serie



 27.CMAPAS/2.3/3.1 X 10 5 5 X
 27.CMAPAS/2.3/3.2 10 5 5 X

27.CMAPAS/2.3/4 X 10 5 5 X

 27.CMAPAS/2.3/5 X X 10 3 7 X

X

 27.CMAPAS/2.3/6.1 X X X X 15 5 10 X
 27.CMAPAS/2.3/6.2 X X X X 15 5 10 X

 27.CMAPAS/2.3/7.1 X 10 5 5  X
 27.CMAPAS/2.3/7.2 X 10 5 5  X

GERENCIA COMERCIAL

27.CMAPAS/2.4/1 X 5 2 3 X

27.CMAPAS/2.4/2.1 X X X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/2.2 X X X 10 6 4 X
27.CMAPAS/2.4/2.3 X X 10 6 3 X

27.CMAPAS/2.4/3.1 X X 10 6 4 X
27.CMAPAS/2.4/3.2 X X 10 6 4 X
27.CMAPAS/2.4/3.3 X X 10 6 4 X

27.CMAPAS/2.4/4.1 Enviada X 3 1 2 X
27.CMAPAS/2.4/4.2 Recibida X 3 1 2 X

27.CMAPAS/2.4/5.1 X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/5.2 X 5 2 3 X
27.CMAPAS/2.4/5.3 X 5 2 3 X

27.CMAPAS/2.4/6.1 X X 10 5 5 X
27.CMAPAS/2.4/6.2 X X 10 5 5 X

27.CMAPAS/2.4/7.1 X X 20 15 5 x
27.CMAPAS/2.4/7.2 X X 20 15 5 x

GERENCIA JURIDICA

27.CMAPAS/2.5/1.1 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.2 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.3 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.4 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.5 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.6 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.7 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.8 X X 12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/1.9 X X 12 6 6 X

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCIÓN: Coordinador de Proyectos

Valor Documental Conservación Destino Final

Tecnicos
Ejecutivos

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos

Clave AT
Baja 

Documental
Serie Clave Subserie Administrativo

SUB-SECCIÓN: Jefe de Proyectos

Valor Documental Conservación Destino Final

PROYECTOS

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCIÓN: Jefe de Eficiencia Fisica

Valor Documental Conservación Destino Final

Eficiencia física

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCIÓN: Coordinador de Fraccionamientos

Clave

Clave

AT

AT

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Serie Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Valor Documental Conservación Destino Final

Entrega recepcion de fraccionamiento
 Planta de Tratamiento

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerente de Ingenieria y Proyectos
SUB-SECCIÓN: Jefe de Catastro

Valor Documental Conservación Destino Final

Fichas
Reportes de Obra

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Comercial

Clave

Clave

AT

AT

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

SUB-SECCIÓN: Gestión Social

Valor Documental Conservación Destino Final

Gestión Social

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Comercial
SUB-SECCIÓN: Facturación

Valor Documental Conservación Destino Final

Recibos de Agua
Cartera Vencida

L. y Reconecciones

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca

Clave

Clave Vigencia

AT

AT

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Clave Subserie Administrativo

Fiscal Contable

Vigencia

SECCIÓN: Gerencia Comercial
SUB-SECCIÓN: Recuperación de Cartera Vencida

Valor Documental Conservación Destino Final

Suspenciones
Activaciones

Reconexiones

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Comercial
SUB-SECCIÓN: Correspondencia

Valor Documental Conservación Destino Final

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca

Clave

Clave

27.CMAPAS/2.4/4

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable

SECCIÓN: Gerencia Comercial
SUB-SECCIÓN: Servicios al Usuario

Valor Documental Conservación Destino Final

O. de conecciones
O. de Suspenciones

O. de Ajustes

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Comercial
SUB-SECCIÓN: Coordinador de Convenios

Valor Documental Conservación Destino Final

Contratos de titular
Contratos de drenaje

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable Plazo de Conservación

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Comercial
SUB-SECCIÓN: Convenios

Valor Documental Conservación Destino Final

P. contratacion
P. cobrar

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia  Juridica
SUB-SECCIÓN: Asuntos contenciosos

Valor Documental Conservación Destino Final

Denuncias y/o querellas

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable

Plazo de Conservación

C. Administrativo Estatal
C. Administrativo Federal

Amparo
Civil

Laboral
Penal

Recursos Administrativos
Jurisdicciones voluntarias

Clave Subserie Administrativo Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Plazo de Conservación

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

AC

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Serie

Serie

Serie

Archivo 
Histórico

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

correspondencia

Serie

AT

AT

AT

AT

AT

AT



27.CMAPAS/2.5/2.1 X X   12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/2.2 X X   12 6 6 X
27.CMAPAS/2.5/2.3 X    15 5 10 X

27.CMAPAS/2.5/3.1 X X 10 5 5 X

GERENCIA DE CALIDAD DEL AGUA

27.CMAPAS/2.6/1 X 15 10 5 X

27.CMAPAS/2.6/2 X X X X  20 15 5  X

27.CMAPAS/2.6/3 X X X X 20 15 5 X

GERENCIA DE ALCANTARILLADO

27.CMAPAS/2.7/1 X 10 5 5 X

27.CMAPAS/2.7/2 X X 5 3 2 X

27.CMAPAS/2.7/3 X X 5 3 2 X

YYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYYY

27.CMAPAS/2.8/1 X X 5 3 2 x

27.CMAPAS/2.8/2 X 7 5 2 X

27.CMAPAS/2.8/3 27.CMAPAS/8.3 X X 5 3 2 X

27.CMAPAS/2.8/4 27.CMAPAS/8.4 X X 5 3 2 X

27.CMAPAS/2.8/5  27.CMAPAS/8.5 X X 5 3 2 X

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia  Juridica
SUB-SECCIÓN: Contratos y combenios

Valor Documental Conservación Destino Final

Contratos de Entrada
Contratos de Salida

Clave Clave Subserie Administrativo Legal Fiscal Contable

Oficialía de partes

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia  Juridica
SUB-SECCIÓN: Licencias ypermisos

Valor Documental Conservación Destino Final

Trámite jurídico-administrativo

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCIÓN: Planta de Tratamiento

Valor Documental Conservación Destino Final

Planta de Tratamiento

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable Vigencia

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCIÓN: Saneamiento y Ambiental

Valor Documental Conservación Destino Final

Saneamiento y Ambiental

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Calidad del Agua
SUB-SECCIÓN: Cloración

Valor Documental Conservación Destino Final

Cloración

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable AC

SECCIÓN: Gerencia Alcantarillado
SUB-SECCIÓN:  Obra Civil

Valor Documental Conservación Destino Final

Distribucion

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia Alcantarillado

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Contable

AC

AC

Conservación

Vigencia AT
Baja 

Documental
Serie AC

Archivo 
Histórico

SUB-SECCIÓN: Redes

Valor Documental Conservación Destino Final

Mantenimiento de Redes

SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCIÓN: Mantenimiento Electromecánico

Valor Documental Conservación Destino Final

Mantenimiento Electromecánico

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCIÓN: Telecomunicaciones

Valor Documental Conservación Destino Final

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Telecomunicaciones

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCIÓN: Taller Mecánico

Valor Documental Conservación Destino Final

Taller Mecánico

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCIÓN: Conservación

Valor Documental Conservación Destino Final

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Contable

Administrativo

Administrativo

AT

AT

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

AC

AC

SECCIÓN: Gerencia Alcantarillado
SUB-SECCIÓN:  Alcantarillado

Valor Documental Conservación Destino Final

Sectorizacion

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca

FONDO: AYUNTAMIENTO DE SALAMANCA
SUB-FONDO: Comité Municipal de Agua Potable y Alcantarillado de Salamanca
SECCIÓN: Gerencia de Mantenimiento
SUB-SECCIÓN: Mando Único

Valor Documental Conservación Destino Final

Mando Único

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Clave

Subserie

Subserie

Subserie

Subserie

Administrativo

Administrativo

Legal

Legal

Legal

Legal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Fiscal

Vigencia

Contable

Contable

Contable

Contable

Contable

Vigencia

Vigencia

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

Vigencia

AT

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación

Plazo de Conservación AT AC

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

AC

AC

AC

AC

AC

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Serie

Baja 
Documental

Serie
Archivo 

Histórico

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Baja 
Documental

Serie

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

Archivo 
Histórico

AC

AT

AT

AT

AT

AT

AT

AT

AT


